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KUJAWSKO-POMORSKA AGENCJA INNOWACII SP. Z 0.0.
ZAPYTANIE OFERTOWE

AUDYT

Zatacznik nr 2: Specyfikacja techniczna

Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie audytu projektu realizowanego przy udziale srodkdéw
unijnych.

Opis zamowienia

1. Wybrany podmiot przeprowadzi audyt Projektu dofinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi priorytetowej 5. Wzmocnienie konkurencyjnosci
przedsiebiorstw, Dziatania 5.4 Wzmocnienie regionalnego potencjatu badan i rozwoju technologii
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013.

Podstawowe informacje dotyczace Projektu:
1) Projekt o charakterze operatorskim (Beneficjent udziela wsparcia odbiorcom ostatecznym);
2) Okres realizacji: listopad 2013 r. — listopad 2015 r,;
3) Wartos¢ Projektu: ok. 20 min PLN;
4) Szacowana ilos¢ dokumentéw ksiegowych wygenerowanych w ramach Projektu: 600 szt.
Zamawiajacy zastrzega, ze podane dane moga ulec zmianie (Projekt w trakcie realizacji).

2. Audyt powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z polskimi i miedzynarodowymi standardami
audytu. Podmiot przeprowadzajacy audyt jest zobowigzany do okredlenia na podstawie jakich
standardow bedzie dokonywat czynnosci audytowych.

3. Podstawg prawng do przeprowadzenia audytu jest:

1) artykut 70 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr
1260/1999;

2) umowa o dofinansowanie projektu;

3) artykuty 13-17 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajgcego szczegdtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr
1080/2006 w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

4. Audyt obejmie dokumenty zwigzane z realizacjg projektu znajdujgce sie w siedzibie Kujawsko-
Pomorskiej Agencji Innowacji Sp. z 0.0. w Toruniu przy Szosie Chetminskiej 30 lub w innym miejscu do
tego wyznaczonym.

5. Celem audytu jest uzyskanie racjonalnego zapewnienia, ze wydatki poniesione w ramach projektu
sg kwalifikowane, a projekt jest realizowany zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu
i wnioskiem o dofinansowanie projektu. Wyniki przeprowadzonego audytu zostang przedstawione
w sporzgdzonej przez audytora opinii i raporcie z audytu projektu.



o
i ¢ UNIA EUROPEJSKA
PROGRAM REGIONALNY i ‘ WOJEWODZTWO % EUROPEJSKI FUNDUSZ
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Wy KUJAWSKO:POMORSKIE - ROZWOJU REGIONALNEGO

KPAI

sp.zo0.0. i .
/ V[o'/' ru/u/oh w é uro/:(lt
7 73

6. Audytorzy sprawdzg, czy Projekt jest realizowany zgodnie z umowg i wnioskiem o dofinansowanie
projektu poprzez m.in. zweryfikowanie, czy wnioski o ptatno$¢ sg zgodne z wymaganiami zawartymi
w umowie o dofinansowanie projektu, czy sg one poparte odpowiednimi dokumentami finansowymi,
czy poniesione wydatki zostaty rzeczywiscie poniesione i czy mozina uznaé je za wydatki
kwalifikowalne. Powyzsze czynnosci dokonywane bedg na podstawie ksigg rachunkowych i dowodow
ksiegowych (stanowigcych podstawe dokonania w nich zapiséw) oraz na podstawie dokumentéw
stanowigcych zestawienie poniesionych wydatkow w projekcie (wnioski o ptatno$¢ wraz ze
wszystkimi zatgcznikami), ktdre powinny odpowiada¢ we wszystkich istotnych aspektach wymogom
programu oraz prawidtowo, rzetelnie i jasno przedstawiac sytuacje finansowg i majgtkowa projektu
wedtug stanu na dzien sporzadzenia ww. dokumentu. Ponadto audytorzy zbadajg, czy system
kontroli wewnetrznej Beneficjenta zapewnia, ze ponoszone wydatki sg kwalifikowane oraz rzetelnie
przedstawione we wnioskach o pfatnosé.

7. Audyt obejmie sprawdzenie:

1) czy Beneficjent realizuje projekt zgodnie z umowg i wnioskiem o dofinansowanie oraz
z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym m.in. z:

a) Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcym przepisy
ogdblne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajgcym rozporzadzenie nr 1260/1999,

b) Rozporzadzeniem (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajgcym rozporzadzenie (WE) nr
1783/1999,

c) Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajagcym
szczegdtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

d) ustawg z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 Nr
84, poz. 712 z pdin. zm.),

e) ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 z pdzn. zm.),

f) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 Nr 152, poz. 1223 z pdin.
zm.)

oraz z:

g) Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-
2013 przyjetym Uchwatg Nr 70/892/07 przez Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 23 pazdziernika 2007 r. z pdzniejszymi zmianami,

h) Szczegdétowym Opisem Priorytetow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013 przyjetym Uchwatg Nr 16/170/09 Zarzadu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 26 lutego 2009 r. z pdzn. zm.,

i) wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013;

2) czy procedury kontroli wewnetrznej Beneficjenta zapewniajg prawidtowos$¢ realizacji projektu,
rzetelnos¢ wnioskdw o ptatnosé, oraz ze ponoszone wydatki sg kwalifikowane;

3) czy Beneficjent posiada odpowiednie procedury finansowo-ksiegowe oraz procedury dotyczace,
w odniesieniu do kazdej operacji i stosownie do potrzeb, specyfikacji technicznej, planu finansowego,
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dokumentacji przyznania pomocy, dokumentacji z przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, sprawozdania z postepu prac oraz sprawozdan z przeprowadzonych
weryfikacji i audytow;

4) prowadzenia przez Beneficjenta odrebnej ewidencji ksiegowej na potrzeby projektu;
5) kwalifikowalnos$ci wydatkéw oraz sposobu ich dokumentowania;

6) zgodnosci wnioskdw o ptatnos¢ z ksiegami rachunkowymi Beneficjenta w czesci dotyczacej
projektu;

7) wiarygodnosci wnioskéw o ptatnos¢ w zakresie sprawozdawczosci z realizacji projektu, odnosnie
danych rzeczowych oraz osiggania zaktadanych celéw i wskaznikéw;

8) czy Beneficjent wdrozyt zalecenia przeprowadzonych kontroli/audytu oraz usungt ewentualne
nieprawidtowosci;

9) systemu archiwizacji dokumentacji zgromadzonej w ramach realizowanego projektu;

10) czy Beneficjent, w zakresie informacji i promocji, stosuje sie do zapiséw zwartych w umowie
o dofinansowanie projektu;

11) czy wszelkie inne czynnosci dotyczgce badanego projektu realizowane sg w sposob prawidtowy.

Termin przeprowadzenia audytu

Audyt zostanie przeprowadzony w okresie pazdziernik — listopad 2015 r. Ostateczny termin
przeprowadzenia audytu zostanie wskazany przez Zamawiajacego.

Wymagania dotyczace raportu z audytu

1. Raport z audytu powinien zawieraé co najmniej nastepujgce elementy:
1) informacje ogdlne:

a) nazwe i adres audytowanego Beneficjenta,

b) date sporzadzenia raportu,

c) imiona i nazwiska audytoréw uczestniczacych w audycie,

d) termin przeprowadzenia audytu,

e) okres objety audytem,

f) kwote wydatkdw przedstawionych przez Kujawsko-Pomorskg Agencje Innowacji Sp. z 0.0. do
weryfikacji,

g) kwote wydatkéw kwalifikowanych,

h) kwote wydatkow niekwalifikowanych,

i) stan realizacji wskaznikow projektu;
2) cel i metodologia audytu:

a) cel audytu,

b) zakres przedmiotowy audytu,

c) podjete czynnosci i zastosowane techniki przeprowadzania audytu,



-
1 ;
PROGRAM REGIONALNY 1 ‘ WOJEWODZTWO % EUROPEI PUROUSE
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI \n% KUJAWSKO-POMORSKIE ~ ROZWOJU REGIONALNEGO

KPAI

sp.zo.0.

«’V[o'/' ru./u/uh w é uro/}(lt
7 73
d) informacja na jakiej probie dokumentéw zostato przeprowadzone badanie audytowe oraz

informacja o sposobie doboru dokumentéw do audytu;

3) wykaz sprawdzanych dokumentéw, na podstawie ktdrych stwierdzono stan faktyczny
w wymienionych wyzej obszarach, lub zaznaczenie brakéw w dokumentacji, ktérg winny jest
przechowywac Beneficjent (wykaz ten bedzie stanowit zatgcznik do raportu);

4) wykaz procedur wewnetrznych podlegajgcych audytowi oraz ocena przyjetych rozwigzan
proceduralnych;

5) opis stanu faktycznego zgodnie ze szczegétowym zakresem audytu zawartym w umowie na
przeprowadzenie audytu;

6) wykaz osdb, ktdre udzielaty wyjasnien w zwigzku z audytowanymi obszarami, wraz z opisem
udzielonych wyjasnien;

7) wykaz stwierdzonych probleméw w trakcie realizacji projektu wraz ze wskazaniem ich wagi oraz
znaczenia, czy jakichkolwiek z tych probleméw ma charakter systemowy;

8) okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkéw uchybien;
9) uwagi i zalecenia w sprawie usuniecia stwierdzonych uchybien lub wprowadzenia usprawnien;

10) opinie w zakresie spetniania wszystkich wymogéw okreslonych w zakresie ogdlnym
i szczegdétowym audytu.

Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadajg wiedze i doswiadczenie w zakresie:
a) audytowania projektow finansowanych ze sSrodkéw publicznych,
b) badania prawidtowosci wykorzystania dotacji ze Srodkdw budzetu parnstwa,
c) przeprowadzania audytu,
d) funkcjonowania funduszy strukturalnych;

3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz kadrowym, tj. co najmniej dwoma
osobami spetniajgcymi warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pdéin. zm.). Osoby te powinny posiada¢ wiedze
i doswiadczenie dotyczace audytowania projektéw finansowanych ze srodkéw publicznych. W skfad
zespotu audytowego powinna wchodzi¢é co najmniej 1 osoba posiadajgca doswiadczenie
w przeprowadzaniu audytow projektow infrastrukturalnych.

2. Audytorem moze by¢ osoba spetniajgca nastepujgce warunki, okreslone w art. 286 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych:

1) ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktdrego
obywatelom, na podstawie umdéw miedzynarodowych lub przepisdw prawa wspdlnotowego,
przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
3) nie byta karana za umysine przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe;

4) posiada wyzsze wyksztatcenie;
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5) posiada nastepujgce kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnetrznego:

a) jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing
Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of Chartered
Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self
Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst
(CFA), lub

b) ztozyta, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewnetrznego
przed Komisjg Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finanséw, lub

c) uprawnienia biegtego rewidenta, lub

d) dwuletnig praktyke w zakresie audytu wewnetrznego i legitymuje sie dyplomem ukonczenia
studiéw podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym przez jednostke
organizacyjng, ktéra w dniu wydania dyplomu byta uprawniona, zgodnie z odrebnymi ustawami,
do nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych lub prawnych.

Za praktyke w zakresie audytu wewnetrznego, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 5 lit. d, uwaza sie
udokumentowane przez kierownika jednostki wykonywanie czynnosci, w wymiarze czasu pracy
nie mniejszym niz 1/2 etatu, zwigzanych z:

1) przeprowadzaniem audytu wewnetrznego pod nadzorem audytora wewnetrznego;

2) realizacja przez inspektorow kontroli skarbowej czynnosci z zakresu certyfikacji i wydawania
deklaracji zamkniecia pomocy finansowej ze $rodkéw pochodzgcych z Unii Europejskiej,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o kontroli skarbowej (Dz. U. z 2011 r.
Nr 41, poz. 214, z pdin. zm.);

3) nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnosci kontrolnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia
23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2012 r. poz. 82, 1529 i 1544).

3. Dla zachowania niezaleznosci i bezstronnosci audytu osoba lub podmiot prowadzacy audyt:

1) nie moze posiadac udziatow, akcji Beneficjenta lub innych tytutéw wtasnosci lub w jednostce z nim
stowarzyszonej, dominujacej lub wspodtzaleznej;

2) nie mogta by¢ w ostatnich 3 latach przedstawicielem prawnym (petnomocnikiem), cztonkiem
organdw nadzorczych, badz zarzadzajacych lub pracownikiem jednostki stowarzyszonej, dominujacej,
zaleznej lub wspodtzaleznej;

3) w ostatnich 3 latach nie mogta uczestniczy¢ w sporzgdzaniu dokumentéw stanowigcych przedmiot
audytu;

4) w ciggu ostatnich 5 lat, przez jeden rok, nie mogta osigga¢ najmniej 50% przychodu rocznego
z tytutu Swiadczenia ustug na rzecz Beneficjenta, jednostki wobec niego dominujacej lub jednostek
z nim stowarzyszonych, jednostek od niego zaleznych lub wspoétzaleznych;

5) nie moze by¢ matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub by¢
zwigzany z tytutu opieki, przysposobienia lub kurateli z osobg zarzadzajacg lub bedaca w organach
nadzorczych jednostki albo zatrudniajgcg przy prowadzeniu audytu takie osoby;

6) nie moze by¢ zaangazowana w planowanie, realizacje, zarzadzanie projektem.

Ponadto osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu powinny spetnia¢ wymog bezstronnosci
i niezaleznosci w odniesieniu do Kujawsko-Pomorskiej Agencji Innowacji Sp. z o0.0. Poprzez
spetnienie warunku bezstronnosci i niezaleznosci rozumie sie przede wszystkim nie pozostawanie
w stosunku pracy z wyiej wymienionymi instytucjami. Bezstronno$¢ audytora powinna by¢
potwierdzona stosownym o$wiadczeniem ztozonym w ofercie audytu.
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Ocena zamdwienia

1. Oferta powinna zawierac:
1) wypetniony formularz ofertowy (zatacznik nr 1),
2) podpisang (zatwierdzong) specyfikacje techniczng (zatacznik nr 2),
3) parafowany (zatwierdzony) wzér umowy (zatacznik nr 3),
4) oswiadczenie o bezstronnosci,
5) opis sposobu realizacji zamdwienia,

6) wykaz osoéb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdéwienia wraz z informacjg na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednego do
wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja
o podstawie do dysponowania tymi osobami.

2. Zaoferowana cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z ustugg przeprowadzenia audytu
weryfikujacego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny. W
przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw postepowania.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze oczekiwaé¢ od Oferenta wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert, oraz ich wuzupetnienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
przeprowadzenia rozméw z wybranymi oferentami w kwestiach ztozonej przez nich oferty.

5. Z wykonawcg zostanie zawarta umowa wedtug zatgczonego wzoru. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do zmian w umowie.

Kryteria oceny i ich znaczenie

Zamawiajgcy dokona ostatecznego wyboru Wykonawcy na podstawie analizy ofert pod katem
formalnym, merytorycznym i cenowym.

Ocena przeprowadzona zostanie w oparciu o ponizsze kryteria :
1) 80 % - cena brutto - skala 0-80 pkt, oferta najkorzystniejsza 80 pkt, wyliczenie proporcjonalne,

2) 20 % - 20 pkt dla najlepszej jakosciowo oferty, Zamawiajacy dokona oceny jakosciowej na
podstawie analizy poréwnawczej ztozonych ofert (doswiadczenie, sposdb realizacji zamowienia,
kadra, dyspozycyjnosc itp.).

Data podpis piecze¢ nazwa



