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KUJAWSKO-POMORSKA AGENCJA INNOWACII SP. Z 0.0.
ZAPYTANIE OFERTOWE

UStUGI POCZTOWE

Zatacznik nr 2: Specyfikacja techniczna

Przedmiot zamdwienia

1. Przedmiotem niniejszego zamodwienia jest swiadczenie ustug pocztowych przez Wykonawce, w
obrocie krajowym i zagranicznym dla Zamawiajgcego w zakresie: przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesytek listowych i paczek oraz zwracania przesytek do Zamawiajgcego — nadawcy po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U z 2012. poz. 1529).

2. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem niniejszego zamowienia rozumie sie przesyitki
listowe:

a) zwykte ekonomiczne — przesytki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym,

b) zwykte priorytetowe — przesytki nierejestrowane bedgce przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym,

c) polecone ekonomiczne — przesytki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym,

d) polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane bedgce przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym,

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w
obrocie krajowym.

Sposadb realizacji zamowienia

1. Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe zaliczane do ustug pocztowych z zachowaniem
terminowosci doreczen przesytek obowigzujgcych u Wykonawcy.

2. Nadanie przesytek do adresatdw nastepowaé bedzie w dniu ich nadania przez Zamawiajgcego
Wykonawcy w placéwce Wykonawcy. Wykonawca ma obowigzek przyjecia i rozpoczecia procedury
przestania przesytki do odbiorcy w dniu, kiedy przesytka zostata mu nadana.

3. Przesytki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i za
granica.

4. Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajgcego potwierdzenie odbioru przesytki przez adresata
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

5. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie
(pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé
przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 7 dni, liczagc od dnia pozostawienia
pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjecia przesytki w tym terminie, przesytka jest
awizowana powtdrnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru
przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu
odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez
adresata.
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6. Przyjmuje sie, ze koszt zwrotu przesytki po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia (wydania) jest
rowny kosztowi wystania przesytki nie bedacej przesytka najszybszej kategorii.
7. Uiszczenie optat od przesytek listowych — zwrotédw bedzie nastepowato w formie bezgotéwkowej.

8. Do przesytek uzywane bedg potwierdzenia odbioru Wykonawcy. Waga przesytki okreslona bedzie
w stanie zamknietym.

9. Zamawiajacy zobowigzuje sie do:
a) prawidtowego adresowania przesytek w sposéb czytelny i zgodny z wytycznymi Wykonawcy,

b) sporzadzania w dwdch egzemplarzach (wtym jeden dla Wykonawcy) zestawien iloSciowo-
wartosciowych nadanych przesytek nierejestrowanych z uwzglednieniem kategorii ipodziatow
wagowych, wzér zestawien winien by¢ uzgodniony z Wykonawcg,

c) sporzadzenia w dwdch egzemplarzach (wtym jeden dla Wykonawcy) zestawien iloSciowo-
wartosciowych nadanych przesytek rejestrowanych z uwzglednieniem kategorii i podziatow
wagowych; wzdr zestawien winien by¢ uzgodniony z Wykonawca.

Miejsce i termin wykonania zamdwienia:

1. Zamawiajgcy bedzie dostarczat przesytki do wystania do dwdch lub trzech wskazanych przez
Oferenta miejsc odbioru, w promieniu do 2 km od siedziby Zamawiajgcego (mozliwych do zmiany w
trakcie trwania umowy) w godzinach otwarcia wskazanej placowki.

2. Zamawiajacy na etapie zawarcia umowy wskaze placowki, z ktérych bedzie korzystat w ramach
Zamodwienia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyboru placéwek innych niz wskazane przez
Oferenta.

3. Umowa zostanie zawarta na okres 01.03.2016 — 31.12.2018r.

4. Wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotu zamodwienia bedzie rozliczane w formie
bezgotéwkowej na podstawie faktury, zgodnie z comiesiecznymi zestawieniami dokumentéw
nadawczych i oddawczych z co najmniej 14-dniowym terminem ptatnosci.

5. Przyktadowa ilos¢ przesytek réznego rodzaju w skali 12 miesiecy zostata wskazana w zatgczniku nr
1 zapytania ofertowego jako podstawa do wyceny niniejszego zamdwienia. Zamawiajacy zastrzega
sobie, ze rzeczywista ilo$¢ oraz rodzaj przesytek bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego
i moga odbiegaé od ilosci i rodzaju przesytek podanych w zatgczniku nr 1, w tym réwniez wykraczac
poza wskazany asortyment.

6. W przypadku zapotrzebowania na ustugi inne niz wskazane w zatgczniku nr 1 koszty okreslane
beda wedtug aktualnego cennika Oferenta.

Ocena zamOwienia

1. Oferta powinna zawierac:
e wypetniony formularz ofertowy (zatgcznik nr 1),
e podpisang (zatwierdzong) specyfikacje techniczng (zatacznik nr 2),

e QOpis oferty wraz z okresleniem proponowanego terminu obowigzujgcego u Oferenta, Swiadczenia
ustug oraz rodzaju i typu placéwek (stanowisk) nadawania i odbioru korespondencji, w szczegdlnosci
wyznaczonego odrebnego stanowiska do nadawania i odbioru korespondenciji.

2. Zaoferowana cena powinna zawierac wszelkie koszty zwigzane z nadawaniem przesytek listowych.



Europejskie KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz [N
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego ExA

Fundusze % WOJEWODZTWO Unia Europejska S

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw postepowania.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze oczekiwac od Oferenta wyjasniend dotyczacych
tresci ztozonych ofert, oraz ich uzupetnienia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
przeprowadzenia rozméw z wybranymi oferentami w kwestiach ztozonej przez nich oferty.

5. Z Wykonawca zostanie zawarta umowa na czas okreslony do korica 2018 r. z mozliwoscig
wczesniejszego jej wypowiedzenia.

Kryteria oceny i ich znaczenie:

Dla ofert spetniajgcych wymagania zastosowany zostanie algorytm:

a/ 60% - taczna cena brutto za cato$¢ asortymentu wymienionego w zatgczniku nr 1 do zapytania
ofertowego — skala 0-60 pkt, oferta najkorzystniejsza 60 pkt, wyliczenie proporcjonalne,

b/ 40% - 0-40 pkt dla oferty o najlepszej jakosci, w tym 20 pkt za termin $wiadczenia ustug
obowigzujgcy u Oferenta, 20 pkt za rodzaj i typ placdwek nadawania i odbioru korespondencji na
podstawie opisu oferty.

Podpis piecze¢ nazwa



